Ubungen mit dem E-Mail Testclient - Infoblatt Online Grundlagen

Du findest den Bitmedia E-Mail Testclient unter http://its.bitmedia.cc/Mailclient/webmail/index.html
Hier kdnnen alle Bereiche zum Thema E-Mail getbt werden. Veranderungen im Postfach werden nicht
dauerhaft gespeichert.

Falls die Webseite nicht vollstandig dargestellt wird, probiere einen alternativen Browser.

Ungelesene Mails werden dunkler dargestellt und mit
einem geschlossenen Briefkuvert gekennzeichnet.

@ITS R

I1 Mails abrufen Neu

Web Access
Machricht ] Einstellungen  Aktionen: ¥ @ Hilfe
E-MAIL | KONTAKTE = AUFRABEN = KALENDER

Ordner Posteingang: 10 Nachrichten (3 ungelesen)

=1 Posteingang Absender Betreff Datum

E! Entwiirfe [ Florian Hammers (flo.hammers@online.de) (= Infomaterial 2010-05-14

=) Gesendet Reisebiiro Fernweh - ] y
D (sus.landemann@fernweh.de) -] Hotelreservierung 2010-05-14

=21 Papierkord . ;
[ Gregor Meier (meier-gregor@web.xy) (=i Kostenloser Download 2010-05-14

Leeren Umbenennen

7 Neuer Ordner ] pz@xpert-online.de {=4 Prifungstermin 2010-05-14
|:| Thomas Trester (trester@feenet.de) (=i Klassenfahrt 2010-05-14
D :‘::::ni:‘iﬁ:%‘;lﬁach xpert) -] Kursmaterial zum Thema Firefox 2010-05-14

oachim Treskaut (jreskaut@postfach xpert) rikes Abreise -05-

[ Joachim Treskaut (reskaut@postfach xpert) (=) Ulikes Abre 2010-05-14
o ’:::::i;ﬂ':ﬁa T —— {1 Workshop fir Schiler und Eftern 2010-05-14
£l Frauke Fermat (teeimbeutel@shop.xpert) =4 Anfrage 2010-05-14
£ service@spring2life.xpert -] Zugangsdaten 2010-05-14

Suche

4 3

ITS R2 Web Access

- | Der Betreff sollte kurz und aussagekraftig
sein und idealerweise eine Kurzfassung
des Inhaltes der Nachricht sein.

Ubersicht tiber vorhandene Ordner

Schaltflache zum Auswahlen
einzelner Nachrichten
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Verfassen einer neuen Nachricht:

1. Kilicke auf die Schaltflache

@ITS R2 We'. ~ccess

Meue Machricht

I} Wails abrufen Meue Nachricht |:] Einstellungen  Aktionen: ¥ @ Hilfe
E-MAIL | KONTAKTE = AUFGABEN | KALENDER
Ordner Posteingang: 10 Nachrichten (3 ungelesen)
I =1 Posteingang Absender Betreff Datum

2. Gib die E-Mail-Adresse des (der) Empfanger ein.

* Vergiss nicht auf den Text im Feld Betreff.

* Verfasse deinen Nachrichtentext

*  Wenn erforderlich, sende eine Datei, die auf deinem PC gespeichert ist, als

Dateianhang mit.

+ Stelle nur wenn wirklich nétig die Prioritat um.

AN: Empfanger

die anderen nicht sichtbar.

r | Felder zum Eingeben der Empfangeradressen

CC: Carbon Copy, der Empfanger erhalt die Nachricht . ( L
zur Kenntnisnahme, muss nicht antworten mitsenden willst, missen
BCC: Blind Carbon Copy, der Empfanger ist fur

Online Grundlagen

Dateianhang:

nricht bearbeit Betreffzeile:
i en Kurzinfo, Stichwort — Worum geht es in dieser Nachricht?
| # genden @) Abbrechel & Als Entwurf speichern \
An v Dateianhang 1 Durchsuchen_
CcC v Dateianhang 2 Durchsuchen_
BCC v Dateianhang 3 Durchsuchen_
Betreff: Prioritat MNormal E| o Rechtschreibiiberprifung

Prioritat
Wie wichtig ist die Nachricht?

Hier wird der Nachrichtentext geschrieben.
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Dateien, die du als Dateianhang

gespeichert sein (auf Festplatte,
auf USB-Stick, Digitalkamera...)
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Antworten / Weiterleiten von E-Mails

«  Offne die Nachricht, mit der du
arbeiten willst (Doppelklick)

Allen Antworten:
Nachricht wird an ALLE Personen der Weiterleiten

Nachricht an eine oder mehrere

Antworten:

Nachricht zurlick an den Absender schicken

Personen weiter schicken

@ITS R2 Web Access

L Mails abrufen Meue Machricht :] Einstellungen @ Hilfe

E-MAIL | KOMTAKTE AUFGABEN = KALENDER]

Ordner
Suche Sl il I= e lé 1= 1K 1
Betreff Von: Florian Hammers (flo.hammers@online.de) Kontakte hinzufiigen Zurlck zur Uersicht
Absender An: Kandidat (kandidat@xpert-online_de)
Hachricht Betreff; Infomaterial
Suche Datum: 2010-05-14
Dateianhang:
Sehr geehrte Damen und Herren,
Nachricht bearbeiten
«f Senden (@ Abbrechen o Als Entwurf speichem
An Florian Hammers (flo.hamm > Dateianhang 1
. . . cc v Dateianhang 2
* Der Nachrichtentext wird an dieser Stelle o . Dateianheng 3
eingegeben. Normalerweise wird die W inomaera Proiiat [Nomal -/ [ty
Originalnachricht als Zitat in der Antwort
mitgeschickt, damit der Empfanger nachlesen kann, NS4 Flo et o haners@aine 6
worum es gegangen ISt Enih;rfffglvcehSnagre;miﬂndFTrE;nhgginS;:‘CKen Sie mir Informationen dber die Xpert-Module.

+ Einstellungen kdénnen hier geandert werden,

z.B. wenn die Originalnachricht nicht

Einstellungen B

angezeigt werden soll. m

@ITS R2 Web Access -

1 Mails sortieren nach Betreff -

(= .. . . .
T T e Originalnachricht beim Antworten zitieren

el-l urrd ricircni

Originalnachricht wird beim Antwortschrei-
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3 ben nicht mitgeschickt. (kein Hakchen)
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Neuen Ordner erstellen

+ Klicke auf die Schaltflache Neuer Ordner
* Benenne deinen Neuen Ordner (Verwende einen dem Inhalt entsprechenden Namen)

EMAIL | KONTAKTE = AUFGABEN | KALENDE

Posteingang: 10 Nachrichten (3 ungelesen)

Dem neuen Ordner einen
Namen geben

Ordner erstellen

Mewer Ordner

I
i «f OK ; | @ Abbrechan |

E-MAIL | KONTAKTE = AUFGABEN = KALENDER

Ordner Posteingang: 10 Nachrichten (3 ungeles
; ; ; . Absend. Bet
Suchen nach einer bestimmten Nachricht: bl 0 A — =
=1 Entwiirfe = Florian Hammers (flo hammers@oniine de) 51 Infom
Ri biiro Fi h

Dt B r—— G
» Klicke auf die Schaltflaiche Suche W [T Gregoreer oer-grepor@ueb) (4 o
iﬁeﬁe;ue?or"den"grm = pz@xpert-oniine.de (= Priifu
° Wahle dann aus’ an Welchem Ort ] Thomas Trester (trester@feenet.de) 5 Klass
il 0 :i::rfﬂmgﬁsmn xpert) b Kurs
(Betreff / Absender / Nachricht) O ioachimTroskan Grosiout@postischsper) 5 Ui
B Adolf Grumpy & work

gesucht Werden SO” D (menschundmedien@workshop.xpert) :
Frauke Fermat (teeimbeutel@shop.xpert) (=3 Anfre
= service@spring2lifexpert -] Zuga

Suche

Ordner
Suche

Betreff
Absender

Nachricht
., Suche
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